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ACTUALIZA PROCEDIMIENTO PARA LA
APLICACION DE LA LEY N° 20.730 DE
2014 QUE REGULA EL LOBBY Y LAS
GESTIONES QUE REPRESENTEN
INTERESES PARTICULARES ANTE LAS
AUTORIDADES Y FUNCIONARIOS Y DEJA
SIN EFECTO LA RESOLUCION EXENTA
N°688 DE 2020, DE LA SUBSECRETARIA
DE PREVISION SOCIAL.

RESOLUCION EXENTA N° 85

SANTIAGO, 31 de enero de 2024

VISTOS:

Lo dispuesto la ley N°19.880, que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la Administracion del Estado;
en el Decreto con Fuerza de Ley N° 25, de 1959, del Ministerio de Hacienda, que
crea el Ministerio del Trabajo y Previsibn Social con dos Subsecretarias y el
Ministerio de Salud Publica; en la ley N° 20.730, de 2014, que regula el lobby y las
gestiones que representen intereses particulares ante las autoridades y
funcionarios; en el Decreto N° 71, de 2014, del Ministerio Secretaria General de la
Presidencia, que aprueba el reglamento de la ley N°20.730; en el Decreto N°35, de
2023, del Ministerio del Trabajo y Prevision Social, que designa al Subsecretario de
Prevision Social; en la resolucion exenta N°688 de 2020, de la Subsecretaria de
Prevision Social, que aprueba el procedimiento para la aplicacion de la Ley del
Lobby; en las Resoluciones N°s 7 de 2019 y 14 de 2022, de la Contraloria General
de la Republica, que fijan normas sobre exencién del tramite de toma de razoén; y

CONSIDERANDO:

1. Que, la misibn de la Subsecretaria de Previsidbn Social es contribuir al
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion, promoviendo y
garantizando el respeto al ejercicio de sus derechos en los ambitos de
seguridad social, laboral y previsional, a través de proponer, disefiar y
coordinar medidas y politicas sectoriales dirigidas al perfeccionamiento del
sistema de seguridad social en el pais.

2. Que, la ley N° 20.730, que regula el lobby y las gestiones que representen
intereses particulares ante las autoridades y funcionarios, entré en vigencia el
28 de agosto de 2015, respecto de las personas que, en razon de su funcién o
cargo, tengan atribuciones decisorias relevantes o influyan decisivamente en
quienes tengan dichas atribuciones y reciban por ello regularmente una
remuneracion.
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3. Que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 del Decreto Supremo N° 71,
de 2014, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que reglamenta el
lobby y las gestiones que representen intereses particulares ante las
autoridades y funcionarios de la Administracion del Estado, la autoridad
competente podrd designar como sujetos pasivos de lobby, mediante
resolucion, a los funcionarios directivos que determine, tales como jefes de
Division, Oficina o Unidad.

4, Que, mediante resolucion exenta N° 688 de 2020, la Subsecretaria de
Prevision Social, se aprob6 el procedimiento para la aplicacién de la Ley del
Lobby y las gestiones que representen intereses particulares ante las
autoridades y funcionarios de la ley N°20.730, en la Subsecretaria de Prevision
Social.

5. Que, la contraloria General de la Republica, mediante Oficio N°444887/2024 de
fecha 29 de enero de 2024, imparti6 instrucciones sobre aspectos de la ley N°
20.730, actualizando y enfatizando diferentes materias, entre ellas, las
obligaciones y deberes de los sujetos pasivos y las materias a informar por
estos.

6. Que, considerando lo anterior, resulta necesario para el buen funcionamiento
de esta institucion, actualizar el procedimiento para la aplicaciéon de la ley del
lobby, y las gestiones que representen intereses particulares ante las
autoridades y funcionarios de la Subsecretaria de Prevision Social.

7. Que, en consecuencia, corresponde a la autoridad administrativa adoptar las
medidas necesarias para la correcta y oportuna aplicacion de las normas
contenidas en la ley N°20.730, como asi dar estricto cumplimiento a las
directrices que al efecto dicte el Organo Contralor.

RESUELVO:

1. ACTUALIZASE el procedimiento para la aplicacion de la ley N°20.730 que
regula el lobby y las gestiones que representen intereses particulares ante las
autoridades y funcionarios, en la Subsecretaria de Prevision Social, de acuerdo
con el documento adjunto, el que forma parte integrante de la presente
resolucién para todos los efectos legales.

2. DEJASE sin efecto la resolucion exenta N°688, de fecha 22 de julio de 2020,
de la Subsecretaria de Prevision Social, que aprueba el procedimiento para la
aplicacion de la ley N°20.730.
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3. PUBLIQUESE el presente acto en el intranet institucional.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

CMH/DRL/PTD/CTC
CLAUDIO REYES BARRIENTOS Este documento ha sido firmado electrénicamente de acuerdo con
SUBSECRETARIO la ley N° 19.799. Para verificar la integridad y autenticidad de

SUBSECRETARIA DE PREVISION SOCIAL este documento ingrese el codigo de verificacion 967945268360

FECHA FIRMA: 31-01-2024 en: https://documentos.previsionsocial.gob.cl/
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2. INTRODUCCION

La Subsecretaria de Previsién Social, con el objeto de cumplir con las disposiciones legales
contenidas en la ley N°20.730 de 2014, que regula el lobby y las gestiones de representen intereses
particulares ante las autoridades y funcionarios(as), su reglamento, aprobado por el Decreto N°71
de 2014, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, y las recientes instrucciones dictadas
por la Contraloria General de la Republica en dicha materia requiere actualizar el actual
procedimiento para la aplicacion de la Ley del Lobby, actualizando e incorporando las
modificaciones legales pertinentes e incorporando las nuevas directrices impartidas por el drgano
contralor.

3. OBIJETIVO

El objetivo de este procedimiento es garantizar el oportuno, efectivo y eficaz cumplimiento de las
normas contenidas en la ley N°20.730, de 2014, entregando una guia clara de cumplimiento
respecto de los deberes y obligaciones, tanto para los sujetos pasivos, como para los asistentes
técnicos y funcionarios(as), en general, sobre los alcances de dichas normas y la importancia de su
correcta implementacién al interior del servicio.

4. ALCANCE

Este procedimiento resulta aplicable a las autoridades y funcionarios(as) sefialados(as) en los
articulos 3y 4 de la ley N°20.730, frente a los cuales se realiza lobby o gestion de interés particular,
quienes deben cumplir con los deberes de registro y transparencia establecidos en los articulos 8 y
9 de laley N° 20.730.

Al respecto, resulta aplicable la normativa dispuesta en la ley N°20.730, su reglamento y lo dispuesto
en el Instructivo dictado por la Contraloria General de la Republica, en el Oficio N2 E444887/2024
de fecha 29 de enero de 2024.

5. DEFINICIONES

Para los efectos del presente procedimiento, los siguientes conceptos tienen el significado que se
indica a continuacion:

a) Lobby: Aquella gestion o actividad remunerada, ejercida por personas naturales o juridicas,
chilenas o extranjeras, que tiene por objeto promover, defender o representar cualquier
interés particular, para influir en las decisiones que, en el ejercicio de sus funciones, deban
adoptar los sujetos pasivos que se indican en los articulos 3 y 4 de la ley N°20.730 de 2014. Lo
anterior, incluye los esfuerzos especificos para influir en el proceso de toma de decisiones
publicas y cambios en las politicas, planes o programas, en discusion o en desarrollo, o sobre
cualquier medida implementada o materia que deba ser resuelta por el funcionario, la
autoridad o el organismos publico correspondiente, o bien para evitar tales decisiones,
cambios y medidas.
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b)

Gestion de interés particular: Aquella gestidn o actividad ejercida por personas naturales o
juridicas, chilenas o extranjeras, que tiene por objeto promover, defender o representar
cualquier interés particular, para influir en las decisiones que, en el ejercicio de sus funciones,
deban adoptar los sujetos pasivos que se indican en los articulos 3 y 4 de la ley N°20.730 de
2014,

Lobbista: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, remunerada que realiza lobby.

Gestor de intereses particulares: La persona natural o juridica, chilena o extranjera que
realiza gestiones de intereses particulares sin percibir remuneracién (individuales o
Interés particular: Cualquier propdsito o beneficio, sean o no de cardcter econdmico, de una

persona natural o juridica, chilena o extranjera, o de una asociacién o entidad determinada.

Sujetos activos: Quienes realizan gestiones de lobby o gestiones particulares ante los sujetos
pasivos establecidos por ley N°20.730 de 2014.

Sujetos pasivos: Las autoridades y funcionarios(as) frente a los que se realiza lobby o gestidn
de interés particular, los cuales deben cumplir deberes de registro y transparencia establecido

Audiencia o Reunion: Corresponde al acto en cual el sujeto pasivo de lobby recibe a un lobista
o gestor de interés particulares, en forma presencial o virtual mediante videoconferencia, con
el fin de escuchar sus planteamientos. No son audiencias aquellas conversaciones sostenidas
teleféonicamente o por medios distintos de una conferencia audiovisual.

Viaje: son aquellos traslados realizados por los sujetos pasivos, en el ejercicio de sus

Donativo: son aquellos regalos oficiales y protocolares, y aquellos que autoriza la costumbre
como manifestacién de cortesia y buena educacion, recibidos por un sujeto pasivo en el

c)
d)

colectivos).
e)
f)
g)

en la ley.
h)
i)

funciones.
i)

ejercicio de sus funciones.
k)

Registro Publico: Registro mediante el cual los sujetos pasivos deben incorporar la
informacidn establecida en el articulo 8 de la ley N°20.730 de 2014.

6.

ACTIVIDADES QUE SE DEBEN REGISTRAR

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 de la ley N°20.730, son cuatro las actividades que,
especificamente, estan destinadas a obtener que se adopten, o que no se adopten, las siguientes
decisiones y actos:

a.

La elaboracién, dictacion, modificacidon, derogacién o rechazo de actos administrativos,
proyectos de ley y leyes, como también de las decisiones que adopten los sujetos pasivos
mencionados en los articulos 3 y 4 de la ley N°20.730 de 2014.
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b. La elaboracién, tramitacién, aprobacion, modificacién, derogacién o rechazo de acuerdos,
declaraciones o decisiones del Congreso Nacional o sus miembros, incluidas sus comisiones.

c. La celebracién, modificacién o terminacién a cualquier titulo, de contratos que realicen los
sujetos pasivos sefialados en esta ley y que sean necesarios para su funcionamiento.

d. El disefio, implementacion y evaluacién de politicas, planes y programas efectuados por los
sujetos pasivos sefialados en esta ley, a quienes correspondan estas funciones. Asimismo, se
comprenden dentro de las actividades reguladas por esta ley, aquellas destinadas a que no
se adopten las decisiones y actos sefialados en los numerales precedentes.

Se deberan considerar las excepciones que dispone el articulo 6° de la ley N°20.730, respecto de
aquellas actividades que no estan reguladas por ésta, y que, por lo tanto, no se deben registrar.

Sin perjuicio a lo anterior, la Contraloria General de la Republica, mediante Oficio N°444887 de fecha
29 de enero de 2024, instruyd a las entidades sujetas a su control en esta materia, para que, salvo
las exclusiones contempladas en el articulo 6° de la ley, sean registradas siempre las audiencias que
concedan las reuniones que concierten y a que asistan con personas que figuren en el registro
publico de lobbistas o gestores de intereses particulares a que alude el articulo 13 de la ley N°20.730.

7. EXCLUSIONES DEL OBJETO DE LEY DEL LOBBY

La ley N°20.730, dispone en su articulo 6, que aquellas actividades que no se encuentran afectas a
dicho cuerpo normativo, y que en consecuencia no deben ser objeto de registro, estas son:

a. Los planteamientos o las peticiones realizados con ocasiéon de una reunidn, actividad o
asamblea de caracter publico y aquellos que tengan estricta relacién con el trabajo en terreno
propio de las tareas de representacion realizadas por un sujeto pasivo en el ejercicio de sus
funciones.

b. Toda declaracién, actuacién o comunicacién hecha por los sujetos pasivos en el ejercicio de
sus funciones.

c. Toda peticion, verbal o escrita, realizada para conocer el estado de tramitacidon de un
determinado procedimiento administrativo.

d. Lainformacidn entregada a una autoridad publica, que la haya solicitado expresamente para
efectos de realizar una actividad o adoptar una decisiéon, dentro del ambito de su
competencia.

e. Las presentaciones hechas formalmente en un procedimiento administrativo, por una
persona, su conyuge o pariente hasta el tercer grado por consanguineidad hasta o afinidad
en la colateral, siempre que no se solicite la adopcién, modificacién o derogacion de normas
legales o reglamentarias, ni el cambio de resultados de procesos administrativos o de
seleccién.

f. Las asesorias contratadas por drganos publicos y parlamentarios, realizadas por profesionales
e investigadores de asociaciones sin fines de lucro, corporaciones, fundaciones,
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universidades, centros de estudios y de cualquier otra entidad andloga, asi como las
invitaciones que dichas instituciones extiendan a cualquier funcionario de un érgano del
Estado.

Las declaraciones efectuadas o las informaciones, entregadas ante una comisién del Congreso
Nacional, asi como la presencia y participacidon verbal o escrita en alguna de ellas, de
profesionales de las entidades sefialadas en el nimero precedente, lo que, sin embargo,
debera ser registrado por dichas comisiones.

Las invitaciones por parte de funcionarios(as) del Estado y de parlamentarios para participar
en reuniones de cardcter técnico a profesionales de las entidades sefialadas en el nimero 6.

La defensa en juicio, el patrocinio de causas judiciales o administrativas o la participacion en
calidad de amicus curiae, cuando ello se permita, pero sélo respecto de aquellas actuaciones
propias del procedimiento judicial o administrativo.

Las declaraciones o comunicaciones realizadas por el directamente afectado o por sus
representantes en el marco de un procedimiento o investigacién administrativos.

Las presentaciones escritas agregadas a un expediente o intervenciones orales registradas en
audiencia publica en un procedimiento administrativo que admita la participacion de los
interesados o de terceros.

8.

SUJETOS PASIVOS

Los sujetos pasivos son aquellas autoridades y funcionarios(as) frente a los cuales se realiza el lobby
o gestion de interés particulares, los cuales deben cumplir deberes de registro y transparencia que
establece la ley.

De conformidad con lo establecido en la ley N°20.730, los sujetos pasivos son:

Ministros, Subsecretarios, Jefes de Servicio, Directores Regionales, Intendentes,
Gobernadores, Secretarios Regionales Ministeriales, Embajadores y Jefes de Gabinete;
Consejeros Regionales, Alcaldes, Concejales, Directores de obras y Secretarios Municipales;
Contralor y subcontralor General de la Republica; Presidente, Vicepresidente y Consejeros
Banco Central, Comandantes en Jefe, Director General y Jefe y Subjefe del Estado Mayor
Conjunto y encargados de adquisiciones de las FF. AA;

Consejeros del Consejo de Defensa del Estado, del Servicio Electoral, del Consejo para la
Transparencia, del Consejo de Alta Direccién Publica, del Consejo Nacional de Television,
del Instituto Nacional de Derechos Humanos e integrantes de Paneles de Expertos y Director
de la Corporacién Administrativa del Poder Judicial;

Diputados, Senadores, Secretario General, Prosecretario Tesorero de la Cdmaray el Senado,
Secretarios de las comisiones de cada Camara, asesores legislativos que indica cada
parlamentario;

Integrantes de los Paneles de Expertos creados en la ley N°19.940y en la ley N°20.378, del
Panel Técnico creado por la ley N°20.410 y de las Comisiones Evaluadoras formadas en el
marco de la ley N°19.886, en lo que respecta al ejercicio de sus funciones y mientras
integren esas comisiones;
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g. Jefes de gabinete de las autoridades enunciadas en la letra a) de este acdpite, cualquiera
sea su forma de contratacion;

h. Agquellos funcionarios(as) que la autoridad competente determine por resolucién fundada
que, debido a su funcién o cargo, tengan atribuciones decisorias relevantes o influyan
decisivamente en quienes tengan dichas atribuciones, y reciban por ello regularmente una
remuneracion; y

i. Ademas, debe recordarse que, en el evento que una persona considere que un determinado
funcionario o servidor publico debiera incluirse entre aquellos casos contemplados en las
letras f) y g) precedentes, podra solicitar su incorporacion, por escrito, a la autoridad que
dicto la resolucion que alli se establece, conforme al procedimiento previsto en los articulos
6y 7 del reglamento.

Cabe mencionar que, pueden existir mas sujetos pasivos respecto de los enumerados
precedentemente, ya sea porque el jefe superior del servicio lo determina debido a la funcién que
desempena un funcionario(a), o porque una persona lo solicita y el(la) jefe(a) de servicio accede a
esa solicitud (articulo 4 de la ley N°20.730).

9. OBLIGACIONES DE LOS SUJETOS PASIVOS

9.1 REGISTROS PUBLICOS:

Son registros a cargo del érgano o servicio al que pertenece el respectivo sujeto pasivo y que
contienen las actividades que realizan los sujetos pasivos en tres areas:

e Deber de Registro (articulo 7 y siguientes de la ley y articulo 9 del Reglamento).
e Deber de Publicidad (articulo 9 de la ley y articulo 9 del Reglamento).
e Deber de Igualdad de Trato (articulo 11 de la ley y articulo 8 del Reglamento).

A ese respecto, todos los sujetos pasivos, respecto de los cuales, les sean aplicables las
disposiciones contenidas en el presente procedimiento, deberdn enviar mensualmente a la
Division Fiscalia, una planilla informando la materias que la Ley del Lobby dispone.

A. Registro de audiencias y reuniones:

En virtud de lo sefialado en el articulo 12 del Reglamento ya individualizado, el registro “deberd
contener una individualizacion de todas las audiencias y reuniones que los sujetos pasivos sostengan
con cualquier persona que realice actividades de lobby o gestidn de intereses particulares”, debiendo
indicar al menos la siguiente informacion:

a. Individualizacién de las personas con las cuales se sostuvo la audiencia o reunidn. Indicar si
tales personas informaron percibir o no una remuneracién a causa de la actividad que se
realizo.
Individualizacién de las personas, organizacidn o entidad a la que representa.
Materia tratada con referencia especifica a la decision que se pretendia obtener, en relacién
al articulo 5 de la Ley N°20.730. La especificacion de la materia viene a determinar el ambito
de aplicacidn del derecho a solicitar igualdad de trato, es decir, para solicitarla debe apelarse
a que la materia a tratar serd la misma.

d. Lugar, fecha, horay duracion.

e. Sise realizd de forma presencial o por videoconferencia.
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B. Registro de viajes:

Dicho registro debera contemplar a lo menos, la siguiente informacion relativa a los viajes realizados
por los sujetos pasivos en el ejercicio de sus funciones:

* Destino del viaje.

* Objeto del viaje.

* Costo total del viaje, consignado en moneda nacional, desglosado por items cubiertos.
* Persona natural o juridica que lo financié.

Se exceptuaran de esta obligacidn aquellos viajes cuya publicidad comprometa el interés general de
la Nacién o la seguridad Nacional, sin perjuicio de que este registro debera ser enviado a la
Contraloria General de la Republica, de forma anual y reservada, directamente a través del Contralor
o de quien éste delegue.

Asimismo, se exceptuan aquellos realizados en virtud de invitaciones de conformidad a los N°s 6y 8
del articulo 6 de la ley N°20.730, es decir:

* Las asesorias contratadas por drganos publicos y parlamentarios realizadas por profesionales
e investigadores de asociaciones sin fines de lucro, corporaciones, fundaciones, universidades,
centros de estudio y de cualquier otra entidad andloga, asi como las invitaciones que dichas
instituciones extiendan a cualquier funcionario de un drgano del Estado.

Las invitaciones por parte de funcionarios(as) del Estado y de parlamentarios para participar en
reuniones de cardcter técnico a profesionales de las entidades seialadas anteriormente.

Las audiencias y reuniones deberan registrarse y publicarse el primer dia habil del mes siguiente,
conforme al articulo 9 del reglamento de la Ley del Lobby. Correspondera a cada sujeto pasivo del
Servicio, la incorporacién de datos y su actualizacidon, siendo personalmente responsable de su
cumplimiento.

Para el caso de las comisiones evaluadoras formadas en el marco de la ley N°19.886, sobre contratos
administrativos de suministro y prestacién de servicios, la jurisprudencia administrativa de la
Contraloria General de la Republica, ha sostenido que a la luz de los principios de probidad y
transparencia, los funcionarios(as) que integren comisiones evaluadoras, deberan registrar todos
los viajes que realicen durante dicho periodo, sin importar si dichos viajes se realizan con
finalidades publicas distintas a la de evaluar en si misma -como acontece con los de capacitacion
para tales funciones o los de revision de instalaciones, insumos, productos o servicios que
eventualmente serdn licitados con posterioridad, u otros, o viajes realizados en su dmbito privado,
pero gestionados, aceptados u obtenidos en el marco o con ocasion de su labor evaluadora, sean
coetdneos o posteriores a dicha actividad.

C. Registro de donativos oficiales y protocolares y aquellos que autoriza la costumbre como
manifestaciones de cortesia y buena educacidn:

Dicho registro debera contemplar al menos, la siguiente informacion relativa a los donativos
recibidos por los sujetos pasivos en el ejercicio de sus funciones, siempre que sean aquellos
permitidos por la ley, en los términos del articulo 62 de la ley N°18.575 de Bases Generales de la
Administracién del Estado:

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Divisién Fiscalia Division Fiscalia Jefatura de Gabinete SPS




Primera version 22/06/2020
PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE LA LEY N° 20.730 DE | Focha version
2014, QYE REGULA EL LOBBY Y LAS GESTIONES QUE actual 29/01/2024
REPRESENTEN INTERESES PARTICULARES ANTE LAS -
AUTORIDADES Y FUNCIONARIOS(AS) Versionactual | 2.0
Pagina 10

e Singularizacion del donativo.
e Fechay ocasion de su recepcién.
e Individualizacién de la persona, organizacién o entidad que entrega o financia el donativo.

Cabe sefialar que, todos los viajes que realicen y todos los donativos que reciban los sujetos pasivos
en el ejercicio de sus funciones, deben anotarse en los apuntados registros, con las solas excepciones
gue tanto esa misma norma como su reglamento prevén.

9.2 Deber de llevar un registro de lobbistas y gestores de intereses particulares:

Cada drgano o institucién deberda mantener un registro publico de lobbistas y de gestores de
intereses particulares por cada uno de los drganos e instituciones al que pertenece el respectivo
sujeto. La inscripcidn se efectuara:

e Automdticamente, luego de sostenida la audiencia o reunion.
e Inscripcién previa y voluntaria, via formulario web o papel. Siendo responsabilidad del
sujeto activo mantener actualizada la informacidn, asi como su veracidad y completitud.

9.3 Deber de publicidad de los registros:

La Subsecretaria de Prevision Social, debera publicar los registros de conformidad al articulo 7 de la
Ley N°20.285, y deberan actualizarse el primer dia habil de cada mes, en formato de datos abiertos
reutilizables.

e El sistema tecnoldgico de gestidn de registros contempla la publicacidon automatica de éstos
en los sitios de transparencia activa de cada érgano.

e El Consejo para la Transparencia (CPLT), pondra a disposicion del publico en un sitio
electrénico o portal los registros de audiencia, viajes y donativos, debiendo asegurar un facil
y expedito acceso a los mismos.

e Trimestralmente el CPLT debera poner a disposicion del publico, en un sitio electrénico, un
registro que contenga una némina sistematizado de las personas, naturales o juridicas,
chilenas o extranjeras, que en tal periodo hayan sostenido reuniones y audiencias con los
sujetos pasivos.

9.4 Asistentes técnicos:

El Asistente Técnico corresponde a un usuario(a) con rol de apoyo, designado por un sujeto pasivo
para colaborar en la gestidon y carga de datos en la plataforma., la cual le permite acceder a las
mismas funcionalidades del Sujeto pasivo titular.

Cada asistente técnico posee su propia cuenta de usuario en la plataforma, pudiendo seleccionar el
perfil al cual registrara la informacién, asimismo, podrdn crear uno o mas asistentes técnicos para su
apoyo en la gestidn de dicha plataforma.

Respecto al deber de cuidado, consagrado en el articulo 11 de la ley N°20.730, de 2014, constituye
una norma esencial de ésta, garantiza la igualdad de acceso de los ciudadanos y grupos interesados
a los procesos de decision.
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La autoridad no estd obligada a conceder audiencias, pero si lo hace respecto a una materia, debe
concederla a todos los que las soliciten sobre el mismo asunto, con respeto y deferencia,
concediendo a estos un tiempo adecuado para exponer sus peticiones.

En ningun caso se entendera que se afecta la igualdad de trato, si la autoridad o funcionario(a)
encomienda la asistencia a la respectiva audiencia o reunién a otro sujeto pasivo del mismo érgano.

Con todo, el funcionario(a) deberd negar la audiencia solicitada si se incumple la obligacidn de
informar por parte del sujeto activo al solicitar la reunion el formulario, salvo resolucién fundada,
en caso de que la audiencia sea indispensable para el cumplimiento de las funciones del servicio.

10. TRAMITACION

Las solicitudes de Lobby se deberdn realizar conforme a lo que a continuacién se expone:
a. Formulaciones de solicitudes:

La solicitud de audiencia puede ser canalizada por las vias que se mencionan a continuacion:
- Formulario Papel: Disponible en la oficina de partes de la Subsecretaria de Previsién Social.
- Formulario Web: Disponible en la plataforma de la Ley del Lobby, en el siguiente enlace:

https://www.leylobby.gob.cl/solicitud/audiencia/198.

b. Evaluacién de la solicitud y respuesta:

Correspondera a cada funcionario(a) y/o sujeto pasivo de la Ley del Lobby, dar respuesta a la
solicitud dentro del plazo legal de 3 dias habiles. En este sentido, sera personalmente responsable
del registro respectivo, pudiendo ademas realizar las siguientes actuaciones:

e Aceptar la audiencia.
e Laautoridad puede aceptar y derivar la audiencia.
e Laautoridad puede denegar la audiencia.

Cabe sefialar que la autoridad no tiene obligacion de conceder la audiencia.
c. Registro en el sistema:
Toda solicitud de audiencia realizada debera ser registrada por el sujeto pasivo en su cuenta personal

en la plataforma de Ley del Lobby de lobby, en el banner dispuesto al efecto, el cual sera puesto a
disposicion del publico el primer dia habil de cada mes en el sitio web.
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11. FISCALIZACION INTERNA

Conforme lo dispuesto en la ley N°20.730, su reglamento y las instrucciones impartidas por la
Contraloria General de la Republica, esta Subsecretaria adoptara todas las medidas necesarias,
tendientes a asegurar su debido y oportuno cumplimiento, debido a lo anterior, por medio del
presente manual se establecen las siguientes medidas:

a. La Division Fiscalia, enviara entre los dias 27 y 28 de cada mes, un correo electrénico dirigido
a todos los sujetos pasivos de esta Subsecretaria y sus asistentes técnicos, recordando la
obligacion de dar estricto cumplimiento a los deberes establecidos en el marco de la ley
N°20.730 de 2014, que regula el lobby, especialmente, al deber de publicar los viajes,
donativos y audiencias que se realicen durante el mes correspondiente.

b. Todos los sujetos pasivos deberdn, enviar a mas tardar el dia 28 de cada mes a la Divisién
Fiscalia de esta Subsecretaria, una planilla resumen de las materias a publicar en el periodo
correspondiente.

c. La Divisidon Fiscalia de esta Subsecretaria, realizard semestralmente, una capacitacién a los
sujetos pasivos y sus asistentes técnicos, relativa a las materias contenidas en la ley N° 20.730
y su reglamento, como, asimismo, sobre otra nueva instruccién impartida por el érgano
contralor sobre la materia.

12. SANCIONES

A. Sanciones a Sujetos Pasivos:

Respecto de los sujetos pasivos, los articulos 14 y siguientes de la ley N°20.730, disponen lo
siguiente:

a. Para el caso en que los sujetos pasivos incumplan la obligacién de actualizacién de las
materias a informar, o no informar dentro de plazo lo sefialado, la autoridad obligada sera
requerida por la Contraloria para que informe dentro de 20 dias habiles. La Contraloria
propondra una sancién al jefe del servicio o a quien haga sus veces, mediante resolucién
fundada. Dicha sancién equivaldra a una multa de 10 a 30 UTM.

b. Si se trata de una omision inexcusable o de la inclusién a sabiendas de informacién falsa o
inexacta, la multa sera de 20 a 50 UTM, sin perjuicio de la responsabilidad penal que pudiere
corresponder.

C. La Contraloria General de la Republica informard sobre la circunstancia, y el obligado tendra

el plazo de veinte dias para informar al respecto. En caso de ser necesario, el periodo
probatorio serd de ocho dias. Podran utilizarse todos los medios de prueba, la que serd
apreciada en conciencia.

De todo lo anterior se dejara constancia en la respectiva hoja de vida funcionaria. Se publicaran los
nombres de la o las personas sancionadas en los sitios electrénicos del respectivo drgano o servicio,
por un plazo de un mes desde que esté firme la resolucidon que establece la sancidn.
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La resolucidn

gue imponga la sancidn estara sujeta a toma de razén y las sanciones seran

reclamables ante la Corte de Apelaciones respectiva, dentro del quinto dia de notificada la
resolucidn que las aplique.

B. Sanciones a Sujetos Activos:

El articulo 12 de la ley sefala las obligaciones de los sujetos activos. Sobre las sanciones a dichos
actores en caso de no cumplimiento de dichas obligaciones, indica lo siguiente:

La omisién inexcusable de la informacién requerida, al solicitar audiencia o reunién, o la inclusion
a sabiendas de informacién inexacta o falsa, sera penada con multa de 10 a 50 UTM, sin perjuicio
de otras penas que pudiere corresponderle. Conocera de esta sancidn la justicia ordinaria.
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13. ANEXO N°1: FLUJO TRAMITACION DE AUDIENCIAS
Ingreso de la Solicitud Sanciones

Ingresada la solicitud, via
papel o formulario
electrénico por el lobbista o
gestor de intereses, el
sujeto pasivo debera:

1. Aceptar audiencia
2. Aceptar y derivar
3. Rechazar audiencia

Publicacion de Audiencias
Antes de que finalice el
mes, los sujetos pasivos
deberan actualizar la
informacion de los
correspondientes registros
conforme lo dispuesto en el
articulo 9 del reglamento de
la Ley del Lobby.

—

Fiscalizacion Preventiva
Los sujetos pasivos deberan
enviara la Divisién Fiscalia, a
mas tardar el dia 28 de cada
mes, una planilla que
contenga el resumen de las
actividades y materias a
informar en la plataforma
de Ley del Lobby.

Las sanciones aplicables a
los sujetos pasivos y activos,
por infraccién a los deberes
y obligaciones que
establece la ley N° 20.730,
se encuentran dispuestos
en los articulos 14y
siguientes de la
mencionada normativa.

14. ANEXO N°2: FLUJO

TRAMITACION DE VIAJES

Realizacion del viaje
Siempre que el sujeto
pasivo, realice un viaje en el
marco del ejercicio de sus
funciones, se debera
informar en la plataforma
de Ley del Lobby

Publicacion

Antes de que finalice el
mes, los sujetos pasivos
deberan actualizar la
informacion de los
correspondientes registros
conforme lo dispuesto en el
articulo 9 del reglamento de
la Ley del Lobby.

—

Fiscalizacion Preventiva
Los sujetos pasivos deberan
enviara la Division Fiscalia, a
mas tardar el dia 28 de cada
mes, una planilla que
contenga el resumen de las
actividades y materias a
informar en la plataforma
de Ley del Lobby.

Sanciones

Las sanciones aplicables a
los sujetos pasivos y activos,
por infraccion a los deberes
y obligaciones que
establece la ley N° 20.730,
se encuentran dispuestos
en los articulos 14y
siguientes de la
mencionada normativa.

15. ANEXO N°3: FLUJO TRAMITACION DONATIVOS

Recepcion de donativo
Siempre que al sujeto
pasivo se le haga entrega o
recepciones un donativo,
con ocasién de una
audiencia, viaje o el propio
ejercicio de sus funciones,
debera publicar lo anterior
en la plataforma de Ley del
Lobby.

Publicacion

Antes de que finalice el
mes, los sujetos pasivos
deberan actualizar la
informacion de los
correspondientes registros
conforme lo dispuesto en el
articulo 9 del reglamento de
la Ley del Lobby.

—

Fiscalizacion Preventiva
Los sujetos pasivos deberan
enviara la Divisién Fiscalia, a
mas tardar el dia 28 de cada
mes, una planilla que
contenga el resumen de las
actividades y materias a
informar en la plataforma
de Ley del Lobby.

Sanciones

Las sanciones aplicables a
los sujetos pasivos y activos,
por infraccién a los deberes
y obligaciones que
establece la ley N° 20.730,
se encuentran dispuestos
en los articulos 14 y
siguientes de la
mencionada normativa.
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16. ANEXO N°4: FORMULARIO PAPEL — AUDIENCIA LEY DEL LOBBY
[CAF001NP-0000001 |

Formulario solicitud audiencia ley N© 20.730

Instrucciones: Complete el formulario con letra imprenta (campos con * son obligatorios).

Receptor de la So d ;Con que oridad o onario desea fener audie

personales?

2 Individualizacion Solicitante ¢ Cuales son sus.datos

Nombres™ Apellidos*

RUT/Pasaporte* Pais emisor del documento™ Nacionalidad

Correo electronico, teléfono u otro medio de contacto”

21- ; Asistira a la audiencia?™
[] i, complete la siguiente informacién (nd 2.23,5y6)

3,4,5y6)

D No, complete la inf ion (nu

2.2- zRecibe remuneracion porla actividad de lobby o g
[[] i, recibo remuneracién (Lobbista)

[] No recibo remuneracion (Gestor de Interés Particular)

eation de intereses particulares que realizaraante el sujeta pasivoal cual solicita audiencia?*

las siguientes decisiones y actividades {articulo 5° fey N°20.720).

3. Materia especifica a tratar en la audiencia, destinada a obtener que se adopten, 0 que no se adopten,
Narque todas fas que comesponda’

D Elaboracién, dictacion, modificacion, derogacion o rechazo de actos administrativos, proyectos de ley y leyes,

y también de las decisiones que tomen los sujetos pasivos.

sy,

I_—_I io itacion, ap ion, modificacion, ion o rechazo de 1ol laracic o decisi del Congreso Nacional o sus mi b sus

ier titulo, de tos que realicen los sujetos pasivos y que sean ios para su

D Celebracian, modificacion o inacion a

D Disefio, implementacion y evaluacion de politicas, planes y programas efectuados por los sujetos pasivos.

D Ninguna de las anteriores.

Describa en detalle la materia que se tratara en la audiencia*

4~ Individualizacion del asistente a faaudiencia. En caso de ser multiples asistentes, se dehe completar un anexo por cada uno y asociar el fol

Nombres * Apellidos*

. Follo 4
LI Aeonip avooon I

RUT/Pasaporte * Pais emisor de documento” I Nacionalidad

Correo electrénico, teléfono u otro medio de contacto ¥

Calidad de los asistentes | D Si, recibo remuneracion (Lobbista) l [:] No recibo remuneracion (Gestor de Interés Particular) | [:l Sujeto pasivo de Lobby

5.- Sobre la organizacion a la que Usted pertenece o presta servicios coma lobhista o gestor de intereses

a.- Razén Social/Nombre de fantasia®

b.- RUT/Pasaporte* Pais emisor del documento*

c.- Descripcion de actividades®

d.- Giro*

e.- Domicilio*

f.- Nombre Representante Legal*

g.- Naturaleza*

h.- Senale los nombres de quienes conforman el directorio / OGrgano encargado de la administracion
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[[J Entidad sin personalidad juridica (contestar solo 2, c, d)

I:] Persona natural (contestar solo a y b) I D Persona Juridica (contestar todas)
- | a.- Nombre Completo/Razén Social/Nombre de fantasia l
b.- RUT/ID/Pasaporte ( Pais emisor del documento ‘ | Nacionalidad

c.- Descripcion de actividades
d.- Giro

e.- Domicilio

f.- Nombre Representante Legal

g.- Naturaleza

h.- Sefiale los nombres de quienes conforman el directorio / Organo encargado de la administracion (sélo si se conociere)

T.-Ingrese el numero fotal de asistentes ala audiencia que se informaran en los ANEXOS®
{Ejemplo; “3:anexos =3 asistentes” independiente de suicalidad).

Numero total de asistentes:

|8~ Agreglie la informacion adicional gue des

Fecha:

(5 0

Firma del Solicitante

NOTA

La autoridad deberéa pronunciarse dentro de 3 dias habiles sobre la solicitud de audiencia. ) )

La autoridad, con anterioridad a la realizacion de fa audiencia podré solicitar al lobbista o gestor de inferés complemente o aclare puntos respecto de la informacion declarada.
“El que, al solicitar reunion o audiencia, omitiere inexcusablemente la informacion sefialada en el inciso anterior o indicare a sabiendas informacion inexacta o falsa sobre tales

materias, sera sancionado con multa de diez a cincuenta unidades tnbutarias mensuales, sin perjuicio de as otras penas que pudieren comesponderte. (articulo 8° Ley N°20.730°
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17. ANEXO N°5: PLANILLA ACTUALIZACION MENSUAL - LEY DEL LOBBY

PLANILLA ACTUALIZACION MENSUAL DE REGISTROS

LEY DEL LOBBY

IDENTIFICACION DEL SUJETO PASIVO:

Nombre

Cargo

A.  REGISTRO DE AUDIENCIAS:

l. IDENTIFICACION DE LA MATERIA: por cada audiencia realizada.

|dentificador

Materia

Resumen de la reunion

Fecha

Forma

Lugar

Duracion

Il. IDENTIFICACION DE ASISTENTES: por cada audiencia realizada.

Nombre completo

Calidad

Trabaja para

Representaa

B.  REGISTRO DE VIAIES:

l. IDENTIFICACION DEL VIAJE: por cada viaje realizado.

Fecha de inicio

Fecha de término

Destino

Categoria

Objeto

Costo total

items

Financiado por
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